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Kedves Sziilok!

E belsé szabalyozé dokumentumunk készitésénél a jogszabélyi elvarasokat, az elmult évek
gyakorlatara épitve az Onok elvérdsait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenekfelett allo érdekeit vettiik figyelembe.

Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassdk végig, és a
gyermekek, valamint az eredményes egyiittmikodés érdekében torekedjenek a benne foglaltak
betartasara! A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az 6vodankba térténé jogszerii
belépéstdl az intézmény elhagyasaig terjedd idore, illetve — évente, a sziilokkel torténd
megallapodas szerint — a nevelési idon tal, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett
programok ideje alatt érvényesek.

Ovodink onkormdnyzati fenntartasu, a koznevelési rendszer szakmailag ondllo nevelési
intéezménye, a csalddi nevelés kiegészitojeként miikiodik, alapvetd feladata az ovo-védd,
szocidlis és személyiségfejlesztd funkcio. A gyermeki személyiség kibontakoztatdsdra,
nevelésére és fejlesztésére torekszik.

Fejlodésiiket tudatosan tervezett és szervezett nevelési helyzetek megteremtésével tessziik
lehetivé, segitjiik elé. Ovoddank a gyermek harmadik életévétdl az iskoldba lépésig a csalddi
nevelés kiegészitdjeként a koznevelési rendszer szakmailag éndllo nevelési intézménye.

Nevelési alapelviink: a gyermeki személyiség tisztelete, elfogadasa, szeretete és megbecsiilése,
mely mindenkor a gyermek lelki, szellemi €s fizikai tehetségének €s képességének legtagabb
hataraig valo kiterjesztését jelenti.

Pedagogiai programunk a gyermekek érzelmi intelligencidjanak fejlesztését minden késobbi
fejlodés alapjaként kezeli. Nevelésiink centrumaba az egyiittmiikodési képességek fejlesztését
helyezziik, képessé kivanjuk tenni az idejar6 gyermekeket a hatékony kooperaciéra €s
kommunikacidra az egymds iranti szocialis érzékenységre. Mindezek mellett kiemelt figyelmet
forditunk a néphagyomanyok ismeretére, a népi kultira dpolasara €s szeretetére, valamint a
kornyezetvédelemre, a kdrnyezettudatos gondolkodas formalasara.

Ovodankban a nevelémunka a mindenkor érvényben 1évé Koznevelési torvény, az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramja, a Pedagdgiai Program és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak, Onok szamara elérheték a (www.tatikaovi.hu)
honlapunkon. A miikddésiinket szabalyozé dokumentumainkban foglaltak megvaldsitasahoz az
ovoda €s a csalad sokoldalu, bizalomra épiil6 egyiittmiikodése sziikséges.

Kérjiik Ondket, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, a
gyermekek, valamint az intézmény zavartalan miikodése érdekében legyenek partnereink a
benne foglaltak érvényesiilésében.

Neveldtestiiletiink koszoni megelélegezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!

Kelt: Gyal, 2025.09.01.

Rowe fusitr

Karap
Igazgato
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A Hazirend a kiilonb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyzoja.
Megvalositasaval biztositja a pedagdgiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezo a
tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfelelden az 6vodakozosség €s a sziildi kozosség minden
tagja szamara.

A Gyiali Tatika Ovoda (melynek székhelye: 2360 Gyal, Klapka Gy. u. 5.) az alabbi
rendelkezések alapjan alkotta meg hézirendjét.

A Hazirend jogszabalyi hattere
o A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.)

o a nevelési-oktatdsi intézmények milkodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szo6ldé 20/2012. (VIIL. 31.) EMMlI-rendelet (a tovabbiakban: EMMI
rendelet)

e a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. tv. (a
tovabbiakban:

o Magyarorszag Alaptorvénye

o azegészségligyrdl szolo 1997. évi CLIV. térvény (a tovabbiakban: Eiitv.)
o anemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. torvény

o amenedékjogrol szolo 2007. évi LXXX torvény

o a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrol szolo 37/2014. (IV.
30.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: Kozétkeztetési rendelet)

o a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a
gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm.
rendelet

o a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti ellatdsok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol szolo
328/2011. (XIL.29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 328/2011. Kr.)

o az oktatasi nyilvantartasrol sz6l6 2018. évi LXXXIX. térvény

o a nemzeti kdznevelésrdl szolo torvény végrehajtasardl szold 229/2012. (VIIL. 28.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr.)

o A gyermek, sziild, valamint az alkalmazotti adatok korét és kezelésének rendjét
jogszabaly részletesen szabalyozza: a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. tv.,
229/2012. Korm, rend., 20/2012. EMMI rend. A jogszabalyok kotelezden rogzitik az
adatféleségeket, ezek dokumentalasat, az adatok tovabbitasat €s cimzettjeit, az
adattarolas idOtartamat

o 2024. majus 10-én jelent meg 2024. évi XXV. torvény, amely tobbek kozott
rendelkezik a gyermekek betegsége esetén kidllithato elektronikus igazolasrél és annak
tovabbitasarol. Az 0j szabalyt 2024. szeptember 1-jétdl kell alkalmazni.

o A szeptember 1-jén hatalyba 1épd 1997. évi XLVIL. torvény szerint: Ha betegség vagy
annak gyanuja miatt az dvodai foglalkozasrol, és egyéb foglalkozasrol tavolmaradas
igazolasdhoz orvosi igazolas sziikséges, a nemzeti koznevelésrol sz6lo torvény szerinti
sziild a kérésére az igazolas kiallitasara koteles orvos az igazolast az EESZT ¢és a (4)
bekezdés szerinti lizemeltetd Utjan soron kiviil tovabbitja a koznevelési vagy szakképzd
intézmény szdmara.
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o 77/2025 (IV.15.) kormanyrendelet mddositasa
A Hazirend hatilya
Idébeli hatalya:
A Hazirend 2025. szeptember 1. napjan 1ép hatalyba. és hatarozatlan idore szol.
Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.
Moédositasa: az intézményvezetd hataskore a nevelotestiilet bevonasaval
A kihirdetés napja: 2025.09.01.
A Hazirend személyi hatalya Kiterjed:
o az 6vodaval jogviszonyban all6 alkalmazottakra
o az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermekekre

az intézménnyel jogviszonyban nem 4ll6, de az intézmény teriiletén munkat végzdkre, illetve
azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvaldsitasaban
o asziilokre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A Hazirend teriileti hatalya kiterjed:
o az Oovoda teriletére

o az 6voda altal szervezett - a nevelési program végrehajtasahoz kapcsolodd - 6vodan
kiviili programokra

o az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira.
A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hézirendben foglaltaknak megtartdsdt a munkaviszonyra vonatkozé rendelkezések
megszegésére vonatkoz6 eljarasok alkalmazasaval lehet kikényszeriteni a pedagogusoktol és
mas alkalmazottaktol. A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan
jogkdvetkezménnyel jar, mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetoség
A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild, jogorvoslattal élhet.

Az ovoda, dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziil6 eljarast
indithat.

Az eljards kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztidsa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény
hazirendjében foglaltakkal.

Az intézmény hivatalos neve Gyali Tatika Ovoda

Az intézmény cime - székhelye: 2360 Gyal, Klapka Gyorgy u. 5.
A tagintézmény cime: 2360 Gyal, Bartok Béla u. 52.
Telefonszam: 06 —29 —747 343

E-mail cim: tatikaovoda2@gmail.com
Honlapja: www.tatikaovi.hu

Az 6voda nyitvatartasi ideje: 06% - 18%
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Ovodavezet6: Karap Erzsébet
Igazgato-helyettesek: Székely Beata

Csizmadiané Izeli Aniké

A nevelési év: szeptember 01.-t6] augusztus 31-ig tart.

Szorgalmi idé: szeptember 01.-junius harmadik hetéig tart.

» Julius végétdl négy hétig tartd karbantartasi iddszakrol, legkésobb februar 15-ig
tajékoztatjuk a sziiloket. Képviselo-testiileti dontés értelmében, ezen iddszakban is
fogadjuk a gyermekeket.

Az EMMI miniszteri rendelet alapjan évenként az 6vodaban 5 (6t) nevelés nélkiili nap vehetd

igénybe. A nevelés nélkiili napokrol 7 (hét) nappal korabban tdjékoztatast kapnak a sziilok.

» A nevelés nélkiili napokat szakmai tovabbképzésekre, nevelési értekezletekre hasznaljuk
fel. Ezek helyszine nem minden esetben az o6voda. Tajékoztatas modja: csoport
hirdet6tablaja, 6vodapedagdgus szdban.

» Az linnepek miatti munkarendben bekdvetkezett valtozasokrol az dvodapedagodgusok,
valamint a csoportok hirdetdtablain elhelyezett értesitések alapjan kapnak tdjékoztatast a
szilok.

» Az 6szi, téli, tavaszi iskolai sziinetek alatt a gyermekek 1étszamanak megfeleld
csoportszammal miikddik az 6voda. Nyari sziinet idején dsszevont csoportok miikodnek,
¢és intézményeink valtott zarassal oldjak meg a gyermekek ellatasanak biztositasat.

>

Az 6vodai élet zavartalan miikodését biztositva, az ésszerliség, €és a takarékossag jegyében, az
iskolai Oszi, téli és tavaszi sziinetek, illetve nagyobb hidnyzasok esetén felmérjiik a varhato
létszamot. Amennyiben a gyermekek 1étszdma csoportonként a 10 f6t nem éri el, éliink a
csoportok dsszevondsanak lehetdségével.

Minden valtozas esetén az étkezés és az ligyelet megszervezése céljabol igényfelmérés torténik.
10 alatti 1étszam esetén a varos két ovodajaban kérhetjilk a gyermekek elhelyezését — az
igyeletes 6vodarol a képviseld-testiilet dont-

Napi nyitvatartasi ideje: 6°° - 18% 6raig.

Reggel 6% — 7%-ig az iigyeletes 6vond termében van gyiilekezés, délutan 16°-t6l folyamatos
Osszevonas — 17°-t81 az 6vondi szobdban, j6 id6 esetén az udvarrdl lehet hazavinni a
gyerekeket.

4.1. Az ovodas gyermek jogviszonya (felvétel, elhelyezés, tavolmaradds)

Az oOvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A felvétel idépontjat a fenntartd
dontése utan tessziik kozzé. A sziild gyermeke dvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti.
Létszamtol, és az ovoda Alapitd okiratdban foglaltaktdl fiiggben az Ujonnan jelentkezd
gyermekek fogadasa az dvodai nevelési évben folyamatosan torténik. A beirds a felvételi és
eldjegyzési naploba torténik a gyermek személyazonositasra alkalmas, a gyermek nevére
kiallitott személyi azonosité és lakcimet igazold hatosagi igazolvanya, anyakonyvi kivonata, €s
a sziild személyi igazolvanya, lakcim kartyaja, (egyéb iratai) alapjan.

A gyermekek felvételérdl/atvételérdl/elutasitasrol az 6voda vezetdje dont, melyrdl hatarozat

formajaban értesiti a gondviselét. Ha az 6vodaba jelentkezok szdma meghaladja a felvehetd
gyermekek szamat, a-fenntarto bizottsagot szervez, mely javaslatot tesz a felvételre.
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Gyermek atvétele: hivatalos atjelentkezés Uitjan, melynek nyomtatvanyat az 6vodavezetok toltik
ki és kiildik meg kolcsondsen egymasnak.

4.2. Az ovodaba torténd felvétel

Az 6vodaba felvett gyermekek 0vodai jogviszonya a beiratas napjan jon létre. A tényleges
ovodai ellatas, ideértve az oOvodai étkeztetés igénybevételének idopontjat az
ovodavezetonek az 6vodai felvételrol szolo irasbeli értesitése hatarozza meg.

A beiratkozassal, a felvételi adatlap kitoltése utan, és az étkezési ellatasért jaro téritési dij
befizetésével valik érvényessé.

A gyermek igénybe veheti az ovodat amennyiben:
o a 3. életévét a felvételétol szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, ha a felvételi
korzetben €16 lakcimkartyaval rendelkezd 3 éves és anndl idésebb gyermek ovodai
felvételi kérelme teljesitheto,

o lakohelye/tartdzkodasi helye felvételi korzetiinkben talalhato,
o teljesen egészséges €s ezt orvosi igazolassal igazolja,

o a sziilo a téritési dijat befizette, vagy ennek hianyaban kedvezményezettséget igazolo
nyilatkozattal/hatdrozattal rendelkezik.

A kotelezo ovodai felvétel/atvétel elsobbségét élvezi, ha a gyermek betoltotte a harmadik
életeévet, és:
o sajatos nevelési igényl, (akinek szakértdi és rehabilitacios bizottsag az 6vodat jelolte,
¢s az oOvoda, alapité okirata tartalmazza az adott fogyatékossag tipusa szerinti
tevékenységet),

o akinek felvételét a gyamhatosag vagy a gyermekjoléti szolgalat kezdeményezi,

o atobbi gyermek esetében a sziiletési sorrend, azaz akik hamarabb toltik be a harmadik
¢letéviiket.

A kotelezo felvételt/atvételt az ovoda nem tagadhatja meg:

2014. szeptember 1-jét6l az Nkt. 8.§ (2) bekezdése alapjan az 6voda miikodési korzetében
lakohellyel, ennek hidnyaban tartdzkodasi hellyel rendelkezd ovodakdteles kort kisgyermek
esetében, feltéve, hogy az 6voda rendelkezik szabad féréhellyel.

A sziild az o6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét
koteles beiratni az Onkormdanyzat altal kozzétett kozleményben wvagy hirdetményben
meghatarozott idopontban. A napi négy o6rdban O6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje,
amennyiben gyermeke az dvodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrol a beiratkozas
idejének utols6 hatarnapjat koveto tizendt napon beliil irasban-értesiti az Oktatasi Hivatalt.

Amennyiben a gyermek az adott év augusztus 31-ig a harmadik életévét betdlti, Gvodakdtelessé
valik, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban dvodai foglalkozason koteles
részt venni. A gyermek negyedik életéve betoltéséig adhatd a sziilo kérésére felmentés a
kotelezd ovodai nevelésben valo részvétel alol.

A-sziil6 a kérelmét targyév aprilis 15-€ig nyujthatja be, amely alapjan a gyermek jogos érdekét
szem el6tt tartva, annak az évnek augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik
¢életévét betolti, a felmentést engedélyezd szerv, az illetékes jarasi hivatal felmentheti az 6vodai
foglalkozason vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete
indokoljak.

A tartoés gyogykezelés alatt allo gyermekek az Nkt. 4. §-a szerint kiemelt figyelmet igényld
gyermekek.
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Tart6s gyogykezelés alatt all6 gyermek: az a gyermek, tanulo, akinek egészségiigyi ellatasa az
az Eltv. 89. §-a szerinti altalanos jarobeteg-szakellitisban vagy az Eiitv. 91. §-a
szerinti altalanos fekvobeteg-szakellatasban részt vevo szakorvos véleménye alapjan az adott
nevelési évben, tanévben a 36 nevelési napot, tanitasi napot varhatéan meghaladja, és emiatt az
ovodai nevelésben nem tud részt venni, illetve tankotelezettségét iskolaba jarassal nem tudja
teljesiteni.

A tartos gyogykezelés alatt allo gyermek sziilei kérhetik a gyermek felmentését az
ovodakotelezettség alol. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az dvodavezetd
vagy a védond, tovabba tartos gyogykezelés alatt allo gyermek esetében az altalanos jarébeteg-
szakellatasban vagy az altalanos fekvobeteg-szakellatasban részt vevo szakorvos rendelhetd ki.
Tartos gyogykezelés alatt 4llo gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan
is benyujthato. Az eljaras id6tartama 50 nap.

KIR miukodtetdje oktatdsi azonositdé szamot ad ki annak, aki dvodai jogviszonyban all. Ha a
gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi nyilvantartdsa az adtadd ovoda értesitése alapjan az atvevo
6voda feladata. A sziil6 az el6z6 intézménybdl tavozasrol szolo értesitést hoz. A fogadasrdl az
ovodavezetd értesitést kiild az eldz6 intézmény vezetdje szdmara.

Az O6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasar6l az dvodapedagogusok
véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.

A gyermek szamdra az 6vodaba lépést megfeleld testi és lelki érettség elérése esetén tartjuk
jonak. Elvarjuk a megbizhatd agy és szobatisztasagot.

A nem magyar allampolgar kiskoru akkor valik 6vodai ellatasra jogosulttd, tovabba akkor
tankoteles Magyarorszagon, ha

o menedékjoggal rendelkezik
o szabad mozgas és tartozkodas jogat Magyarorszagon gyakorolja

o bevandorolt, vagy letelepedett jogallasu, vagy Magyarorszag teriiletén vald
tartdzkodasra jogositod engedéllyel rendelkezik.

A feltételek meglétét felvételnél igazolni kell.
4.3. Jogorvoslati lehetoség a gyermek felvételének elutasitisa esetén

Az 6voda vezetdje az ovodai felvételi, atvételi kérelem elbiralasarol, a dontést megalapozo
indokoléssal, a fellebbezésre vonatkozo tdjékoztatassal értesiti a sziilét. A Sziild a fellebbezést
a jegyzOnek cimezve, de az 6voda vezetdjének kell benytjtani.

Az 6vodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele esetén indokolas nélkiil értesitjiik az
el6z6 ovoda vezetdjét is.

4.4. Az ovodakditeles koru gyermek ovodaba jardsanak szabdlyai

o Az 6voda neveldtestiilete kiemelten kéri, hogy az ovodakoteles gyermeket sziileik
legkésdbb 8%-ig hozzak be az 6vodaba a foglalkozasokon vald rendszeres
fejlesztdmunka, valamint az iskolai alkalmassag elérésének érdekében.

o Ovodakételes kora gyermek hidnyzasat (pl. csaladi program) csak az 6vodavezetd
engedélyezheti elézetes kérelem alapjan.

o Betegség miatt torténd hianyzasat minden esetben orvossal kell irdsban igazoltatni,
ennek részletes szabdlyait jelen Hazirend 7.1. pontja részletesen tartalmazza.

o Igazolatlan mulasztasnal az eredménytelen irdsbeli felszolitas utdn az 6voda vezetdje az
illetékes gydmhatosagot €s gyermekjoléti kozpontot értesiti az 6vodakdteles igazolatlan
tavolmaradasarol, ennek részletes szabalyait jelen Hazirend 4.6.1. pontja tartalmazza.
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o A napi négy oraban Ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, ha a gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, kdteles arrdl a beiratkozas idejének hatdrnapjat
kovetd tizendt napon beliil irasban értesiteni az Oktatasi Hivatalt. A napi négy oraban
6vodai nevelésre kotelezett, az dvodaval jogviszonyban all6 gyermek sziilgje, ha a
gyermek az oOvodakotelezettségét az jovoben kiilfoldon teljesiti, eldzetesen koteles
értesiteni az 6vodavezetot is.

o A sziilé — targyév aprilis 15. napjaig benyujtott- kérelme alapjan a gyermek jogos
érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek
a negyedik ¢letévét betolti, az illetékes jarasi hivatal felmentheti az &vodai
foglalkozason val6 részvétel alol, ha a gyermek csalddi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja.

4.5. A gyermek érkezésének és tavozdsanak rendje

A gyermekeket ovodaba érkezéskor a sziild, nagysziild, nagyobb testvér minden esetben
személyesen adja at az 6vondnek. A bejovetel eldtt ellendriznie kell a sziilonek, hogy balesetet
okozd targy ne legyen a gyermeknél. Az 6vond a gyermeket csoportszobdban fogadja, tud a
jelenlétérdl, feleldsséget vallal érte. Az 6vodaba jards megkezdésekor a gyermek sziildje
irasban nyilatkozik arr6l, hogy kinek adhatjuk oda a gyermeket tdvozasakor. A nyilatkozatot az
6vondi a nevelési év végéig megodrzi.

A sziil6 irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az dvodapedagogusok a gyermeket testvérrel
(16. életévét betdltott), vagy szamukra idegennel hazaengedjék. Az irdsos engedélyt a sziilonek
kell 4tadni az 6vondnek.

A gyermeket idegen csak abban az esetben viheti el, ha a szlild ezt elére személyesen vagy
irasban bejelentette.

Az 6voda az 6vondi feliigyeletet csak a nyitvatartasi ideje alatt (06-18-ig) biztositja.
Az 6voda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be, €s ki.

A bejovetel eldtt ellendriznie kell a sziildnek, hogy balesetet okozo targy ne legyen a
gyermeknél.

Esetenkénti késobb érkezésre, korabbi tavozasra lehetdség van, ezt célszerli elére jelezni a
csoport, a gyerekek nyugalma érdekében, a csoport életét, napirendjét megzavarni nem szabad!
A gyermekeink és holmijuk biztonsiga érdekében 8%°-t6l zarjuk a bejarati ajtét, a késébb
érkezOknek csongetnilik kell, €s nem biztos, hogy valaki meghallja, mivel a csoportokban
vannak a dajka nénik és a pedagdgiai asszisztensek is. Ugyanezen okbol kérjiik, hogy az
ajtokat, valamint az udvari kiskapukat, kaput csukjak be maguk utan érkezéskor, tavozaskor.

Kérjiik, hogy az dvodapedagogust hosszabb idére ne vonjak el a gyermekcsoporttdl — sem a
gyermekkel kapcsolatos, sem magénjellegli- beszélgetéssel, mert zavarja a nevelés-tanulas
folyamatat és konnyen balesetet idézhet el6.

Elvalt vagy kiilon €16 sziilok esetében csak birdsagi itélet alapjan tagadhatjuk meg a gyermek
atadasat az érintett sziildnek. Az 6vodaban a lathatas lebonyolitasara nincs mod!

A kiilonél6 sziilok a gyermek sorsat érint6 Iényeges kérdésekben kdzosen gyakoroljak jogaikat
akkor is, ha a sziildi felligyeletet a sziilok megéllapodasa vagy a birdsdg dontése alapjan az
egyik sziild gyakorolja, kivéve, ha a gyermekétdl kiilonéld sziild feliigyeleti jogat a birdsag e
tekintetben korlatozta vagy megvonta.

Kérjiik a sziiloket, hogy a gyermekekért minden koriilmények kozott, az ovodazarasig
¢rkezzenek meg.

A napirend zavardsa nélkiil a sziilok
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@)

@)

reggel 6°- 83-ig hozhatjdk be az Ovodaba gyermekeiket, hogy jatszhasson és részt
vehessen a tevékenységekben (ez id6 alatt az 6voda bejarata nyitva van — koddal lehet
kozlekedni),

délben 12%-13% kozott azokat a gyermekeket lehet hazavinni, akit délben, ebéd utan

haza szeretnének vinni (ez i1d6 alatt az Ovoda ajtajat nyitva tartjuk — koddal lehet
kozlekedni),

délutin 15"-t6l vihetik el a sziilok gyermekeiket (ez id6 alatt az dvoda ajtajat nyitva
tartjuk),

az 6voda ajtajat a jelzett idopontok kivételével zarva tartjuk,

a napirendtdl valo jelentds iddbeli eltérést az Ovodavezetd engedélyezheti.

A mennyiben a sziil6 zarasig (18 6raig) nem gondoskodik gyermeke hazavitelérdl, s eldzetesen
sem jelzi késésének valdszintiségét, abban az esetben az dvoda ligyeletes dvodapedagogusa
értesiti az illetékes gyamhatdsagot, illetve a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot.

4.6.

Tavolmaradas bejelentése, igazoldsa

A gyermek 6vodabol torténd hianyzasat a sziilonek elézetesen, vagy az dvodai foglalkozasok
megkezdése elodtt (személyesen, telefonon) jelentenie kell.

A mulasztast igazoltnak tekintjiik, ha:

@)

@)

Az 6vodai hianyzasokat orvosi igazolassal a KRETA rendszerbe feltoltve torténik,
melyet az intézmény rogzit a KRETA rendszerben. A sziildi igazolasnak a hazirendben
meghatarozott 3 napos kereten beliil kell maradnia, 10 napos tavollét esetén, példaul
utazds miatt, kérelem benytjtasa sziikséges az igazgatdbhoz. Hosszabb tavollét esetén
(sziinetek), az dvoda rogziti a sziiléi igazolasokat a KRETA rendszerbe.

a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja, ennek
részletes szabalyait jelen Hazirend 7.1. pontja tartalmazza.

4.6.1. Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa

Az ovodabdl valo tavolmaradas igazolatlannak mindsiil, ha:

@)

@)

4.7.

a sziil gyermeke 6vodabol vald tavolmaradasat nem igazolja,
ha az 6vodai nevelésre kotelezett gyermek

o egy nevelési évben igazolatlanul 5 nevelési napnal tobbet mulaszt az 6voda vezetdje
értesitt a gyermek tartozkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti
kdzpontot

o 1gazolatlan mulasztasainak szdma eléri a 11 nevelési napot az 6voda vezetdje
tajékoztatja az altaldnos szabalysértési hatdsagot,

o 1gazolatlan mulasztasainak szdma eléri a 20 nevelési napot az 6voda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tartézkodasi helye szerinti gyamhatdsagot és a
csalad- és gyermekjoléti kdzpontot.

Megsziinik az ovodai elhelyezés, ha:
a gyermeket masik 6voda vette at (az atvétel napjan),
a gyermeket az iskola felvette (nevelési év utolso napjan),

a felmentést engedélyezd szerv a sziilo kérelmére engedélyt adott a gyermek dvodéabol
torténo kimaradasara,

az 6vodaba jarasi kotelezettséget kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort.



https://www.google.com/search?rlz=1C1OKWM_huHU959HU959&cs=0&sca_esv=2f32eac133bcd00b&sxsrf=AE3TifNwV_qIq-rP9Hmkjk4hFFhhXRWIIg%3A1758172854475&q=KR%C3%89TA+rendszerbe&sa=X&ved=2ahUKEwjDgaqjyOGPAxUJ_AIHHSqjDqsQxccNegQIAhAB&mstk=AUtExfA5ExOPihqoB2OoGfTlPOBbCd5j4X_y9YVwowWasrlFicuTvvIvAVUe8p0ltPQtsV9rLQLPa0g54122hPMtrZWZ5N-JORevUoCBpu7nKRvepr3C2O6fqZY3RAqkgl84ZyhiYLRw4q9bFyvsY7cj9bMzJMnr4JwpLOsKnJZdakD5Da0&csui=3
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4.8. Az ovoda altalanos munkarendje
6%0-7%-ig 5sszevonas — jaték

7%--10%-ig szabad jaték, reggeli torna, anyanyelvi nevelés, jatékban integralt nevelés, tanuls.
Egyéni képességek fejlesztése. Testapolas — folyamatos vagy kozos tizdrai, mese,
kezdeményezések, foglalkozdsok, parhuzamos tevékenységek. Egyéni, csoportos
fejlesztések.

10%° -113%-ig 61tozkodés, szabad mozgas jaték a szabadban — séta.

Télen fél oraig tartozkodnak a levegdn, id6jarastol fliggden.
114-13% —ig testapolasi teenddk, ebédelés, elékésziilet a pihendhoz, mesehallgatas.
13%-15%_ig pihenés, testapolds, uzsonna, jaték.
16%-t61 folyamatos dsszevonas — jaték — tdvozas.
5. Gyermek jogok és kitelességek érvényesiilés az 6voddban
A gyermek joga, hogy:
- az 6vodaban, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, oktassak;

- 6vodai napirendjét ¢életkordnak megfelelden alakitsak ki /jatékido, levegdzes, pihend 1do,
szabad 1d6, megfeleld testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség biztositasaval/

- képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben oktatasban
részesiiljon;

- adottsdganak megfeleld megkiilonboztetett elldtdsban részesiiljon, illetve;
- az ovoda vagy sziilei kdzbenjarasaval - pedagdgiai szakszolgalat segitségért forduljon;

Sajatos nevelési igényli és beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdd
gyermekek nevelése, oktatasa — Nkt.47§. A kiilonleges bandsmodnak megfeleld ellatast a
szakértoi bizottsag szakértdi véleményében foglaltak szerint kell biztositsa az 6voda

- Csaladja anyagi helyzetétdl fliggden ingyenes étkeztetésben részesiilhet.

- Betegség esetén rendszeres egészségligyi feliigyeletben ¢és ellatasban részesiiljon a sziil6i
gondoskodas altal;

- A gyermeket kozvetett, vagy kozvetlen hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.
- Nemzeti, illetve etnikai hovatartozasdnak megfelel6 nevelésben és oktatasban részesiiljon.

- A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez vald jogéat az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyermek, ezen joganak gyakorlasa kozben, nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek miivelddéséhez, fejlddéséhez valo jogat.

- Valléasi, vilagnézeti nemzeti vagy etnikai Onazonossagat tiszteletben kell tartani.
személyiségjogait (szabad kibontakoztatas, onrendelkezés, cselekvési szabadsag, csaladi
¢let) tiszteletben tartsuk, azonban e joganak gyakorldsa nem korlatozhat madsokat
ugyanezen jogaik érvényesitésében.

A gyermekek nevelése és oktatdsa az intézmény pedagodgiai programja alapjan torténik, mely
szerint az ismeretek kozlését, dtadasat targyilagosan és tobboldaluan torténik a megvaldsitas. A
sziildnek biztositani kell a foglalkozasokon valo részvételt, vagyis az intézményben eltoltendd
kotelezd 4 orai jelenlétet.
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A gyermek személyiségét és emberi méltdsagat, jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamara biztositani a fizikai és a lelki er6szakkal szemben. Kozvetlen vagy kozvetett hatranyos
megkiilonboztetés nem érheti 6vodasainkat.

5.1. A gyermek kotelessége

o vegyen részt az intézményes nevelésben, hogy tankotelezettségének megkezdését
idoben tudja teljesiteni,

o Ovja sajat €s tarsai testi épségét, egészségét,
o asziilo hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi sziirdvizsgalaton,

o sajatitsa el és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védé ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellat6 pedagoégusnak vagy mas
alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyezteto allapotot,
tevékenységet vagy balesetet észlelt,

o tanusitson tiszteletet és megbecsiilést az 6voda dolgozoi irant, keriiljon minden durva,
agressziv megnyilvanulast, tragar beszédet,

o tartsa be az dvoda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét,

o Orizze meg, illetleg az eldirdsoknak megfelelden kezelje az oOvodaban hasznalt
jatékokat, ovja az 6voda létesitményeit és eszkozeit.

o ... hogy részt vegyen a kotelez0 és valasztott foglalkozasokon.

o ... megolrizze, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az Ovodaban hasznalt
jatékokat és eszkdzoket, dvja az 6voda létesitményeit és eszkozeit

o ... hogy az 6voda valamennyi dolgozdja és Ovodastarsai emberi méltosagat €s jogait
tiszteletben tartsa.

o Az altalanos gondatlansagbol, illetve szandékosan okozott kart a Polgari Torvénykonyv
szabalyai szerint kell megtériteni.

10.Sziilok az 6vodaban
» A sziilokkel valo kozos nevelési elvek kialakitasa.
» Egylittmiikodés.

Az ovodaba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket,
szeressék ¢és fogadjak el pajtasaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, arulkodassal,
er6szakossaggal oldjak meg. Ezen torekveésiink sikere érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket
az alapelveket erdsitsék gyermekeikben. Pl. Ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ
megjegyzéseket masok gyermekére, annak szarmazésara, az Ovodara, az ott dolgozokra,
felnéttekre. Ne biztassdk gyermekiiket verekedésre, még ha el6z8 nap az On gyermekét is érte
esetleg sérelem.
Kapcsolattartas
Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljik,
sziikség van az igazi egyiittmiitkddésre, nyitottsagra, Oszinteségre.
Probléma, konfliktus, ellentét esetén keressék fel elsosorban az 6vonot, masodsorban az 6voda
helyetteseit, vezetdjét és veliikk kozdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet. A sziildknek
lehetdségiik van ra — és igényeljiik - hogy az 6vodaban folyd pedagodgiai munka kialakitasaban
a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék el a k6zos gondolkodast.
Forumok:

- Sziil6i értekezletek

- Jatszo délutanok

- Nyilt napok

- Koz06s rendezvények

10
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Fogadoora (vezetdi, 6vonoi)
Ovondvel torténd esetenkénti rovid megbeszélés.
Faligjsagon keresztiil: irasbeli tajékoztatok, szakmai ismeretterjesztés

Gyermekiik fejlédésével kapcsolatos informacidét csak a sajat ovondjiktdl  kérjenek,
gondozassal kapcsolatos kérdéseikkel fordulhatnak a csoport dajkajahoz is.

Kérjik, hogy az o¢vodapedagéogust munkdja kozben hosszabb idére ne vonjak el a
gyermekcsoporttol, mert balesetet idézhet eld, zavarhatja a nevelés folyamatat.

Kérjik a sziildket, mobiltelefonjukon se zavarjdk a pedagogusok nevelémunkajat. A
gyermekek kozott, a csoportszobdban mobiltelefont hasznalni nem lehet.

Az 6vodankba jaro gyermekek a sziilo kotelessége

©)

O O O O O o

O

o

Gondoskodjon a gyermeke értelmi, esti €rzelmi €s erkdlesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit.

Biztositsa gyermeke szamara az 6vodai nevelés keretében folyo, a gyermek tovabbi
életutjat meghatarozo foglalkozasokon vald részvételt.

Segitse el6 gyermeke kozdsségbe torténd beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozOsségi €let magatartasi szabalyainak elsajatitasat

Tartson rendszeres kapcsolatot a gyermekével foglalkozé 6vodapedagdgussal.
Miikddjon egyiitt az intézménnyel.

Kisérje figyelemmel, és segitse gyermeke folyamatos fejlodését.

Ervényesitse gyermeke jogait.

A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a sziikséges - iskolaérettségi,
szakértoi - vizsgalatokon.

Biztositania kell gyermekének az oOvodapszichologusi vizsgéalaton ¢és fejlesztd
foglalkozasokon valdo részvételét, ha a gyermekkel foglalkozd6 pedagdgus
kezdeményezésére a nevelOtestiilet erre javaslatot tesz. A jegyzd kotelezheti a sziilot
kotelezettségének betartasara

Tartsa tiszteletben az 6voda vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltdsagat és
jogait, tiszteletet tantsitson irantuk.

Ovodankban lehetéséget biztositunk a sziilok szamara: a sziilék joga: a sziilék jogaik
érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekeében, az intézmény mitkodését, munkéjat érintd
kérdésekben véleményezési, javaslattevd joggal rendelkeznek. A dokumentumok
nyilvanossagra hozasdval, és az intézmény, tajékoztatisi kotelezettségével, valamint a
gyermekek adatainak kezelésével kapcsolatban a sziili szervezetet véleményezési jog illeti
meg.

A sziild joga kiilondsen, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagogiai
programjat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

o

©)
@)

Az intézmény miikodését szabalyozd dokumentumokban foglaltak megismerésére

(Pedagdgia Program, SZMSZ, Hazirend) és azok véleményezésére.

Gyermekeik fejlédésérdl, viselkedésérdl torténd folyamatos tajékoztatasra.

frasbeli javaslataik kivizsgalasara és érdemben torténd megvalaszolasara.

Gyermekeik szdmara a nevelési idon til szervezett tevékenységekben torténd

részvételre.

Bekapcsolodasi €s részvételi lehetdségre az 0voda életébe.

Sziil6i szervezet 1étrehozasanak kezdeményezésére, valamint az abban torténd munka

vallalasara.

Személyesen, vagy képviseldje altal részt vehet az érdekeit érintd dontések

meghozataldban, ezaltal 6vodank iranyitdsaban.

Gyermeke részére a torvényi eldirasok szerinti fakultativ hit és vallasoktatas

megszervezésének kezdeményezésére.

Az 6voda az 6vodas gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti, indokolt

esetben kezdeményezi a sziilénél a szakszolgalat igénybevételét. Az 6voda a gyermek

értelmi, beszéd-, hallas-, 1atas-, mozgasfejlodésének eredményét — sziikség szerint, de
11
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legalabb félévenként — rogziti. Rogziteni kell a gyermek fejlodését szolgalo
intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.

o A sziild kérésére az oOvoda tajékoztatdt készit a gyermek odvodai fejlodésérdl, és
javaslatot tesz a gyermek tovabbi fejlddéséhez sziikséges intézkedésekre (a
tovabbiakban: fejlesztési javaslat). A fejlesztési javaslat elkészitését a sziil6 az iskolaba
1épést megel6z6 harom, illetve az iskola megkezdését kdvetd hat honapon beliil kérheti.
A fejlesztési javaslatot az Ovoda atadja a szilld Az intézmény vezetje vagy a
pedagbdgus hozzajarulasaval részt vegyen a foglalkozasokon.

Az 6voda altal biztositott szolgaltatasok igénybevételének rendje: délelott folyamén, a beosztas
szerint, melyet a szakemberek allitanak Gssze, faliijsagokon vannak a tdjékoztatds a sziil6k
szamara. (logopédiai-, pszichologiai-, fejleszto-, gydgypedagdgiai foglalkozas)

A hit és vallasoktatds igénybevételének rendje: év eleji felmérés utan, a hitoktatdé beosztasa
szerint délelott folyaman.

A tajékoztatas kérésének, az informacié hozzajutdsanak modja: vezetd-, pedagogusok fogadd
orajan, idéegyeztetés vagy napkozben sziikség szerint.

A vezetdvel valo kapcsolattartas rendje: fogadoorak, SZMK értekezletek, napi kapcsolat.

A beiskolazas, az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettség megallapitdsdnak eljarasrendje:

- Iskolara torténd felkészité napi szintli foglalkozasok megtartasa. A 2025. aprilis 23-aval
hatéalyba 1épett 77/2025 (IV.15.) kormanyrendelet modositasainak megfelelden
alkalmazzuk a teenddket.

- Fejlettség megallapitd mérdlapok és feladatok alapjan, a gyermek fejlettségi szintjének
diagnosztikdja,

- Konzultéacio a fejlesztd és gydgypedagogussal, pszichologussal, logopédussal,

- Sziikség esetén sziiloi hozzajaruldssal, iskolaérettségi vizsgalat kérése. Sziiloi igények
figyelembe vételével, januarban sziiléi nyilatkozat kérése.

A gyermek, sziilo, valamint az alkalmazotti adatok korét és kezelésének rendjét
jogszabaly részletesen szabalyozza: a nemzeti koznevelésrol szolé 2011. évi CXC. tv.,
229/2012. Korm, rend., 20/2012. EMMI rend. A jogszabalyok kotelezéen rogzitik az
adatféleségeket, ezek dokumentalasat, az adatok tovabbitasat és cimzettjeit, az
adattarolas idotartamat

Hozzajarulason alapulé adatkezelések korében a gyermek fejlodésére, a csaladi életvitelre
vonatkozo, adatok kezelését a gyermek intézményi nevelése indokolja, kezelésiik az
érintett kifejezett hozzajarulasat feltételezi a GDPR 9. cikk (2) bekezdés a) pontja
alapjan. Ugyancsak hozzajarulason 3 alapul a gyermekrdl, sziilorol, munkatarsakrol
képfelvételek készitésével és felhasznalasaval az intézményi élet illusztralasa, az
intézményi tevékenység bemutatasa és népszeriisitése a nyilvanossag korében, amely az
Ovoda oldalan megjelené jogos érdek, azonban elsébbséget élveznek az érintettek védett
személyiségi jogai.

Az 0vodaba jaras aloli felmentés eljarasrendje:

A koznevelésrdl szolo torvény 8. § (2) bekezdése alapjan a gyermek abban az évben, amelynek
augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betdlti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi
négy oraban ovodai foglalkozason koteles részt venni. Valtozas, hogy a korabbi 6todik életév
helyett a 2019/2020. nevelési évtdl mar csak a negyedik életév betdltéséig adhatd a gyermek
szamara felmentés. A felmentés nem automatikus, azt a sziilonek — a korabbiakhoz hasonléan —
kérelmeznie kell. Mar a torvénymodositds is utalt arra, hogy 2020. januar 1-jétdl 1ényeges
valtozas torténik a felmentést engedélyezd hatosadg személyében. A jegyzd, a maganfenntartd
ezen hataskore megsziinik, és a felmentés engedélyezése egy allami szervhez keriil 4t. Ennek a
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szervnek a kijelolése tortént most meg a kihirdetett jogszabaly-modositdssal. A nemzeti
koznevelésrdl sz0l6 torvény végrehajtasardl szold 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet — 2020.
januar 1-jével —uj 38/B. §-sal egésziilt ki, amelynek értelmében a felmentést engedélyezd szerv
a fOvarosi és megyei kormdnyhivatal altalanos illetékességgel eljard jardsi hivatala
lesz.Lasd:7.old

5.2. Gyermekek szamara behozhatoé targyak, felszerelései
Az 6vodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzak be a sziileik.

Az eredményes neveld/ fejlesztd tevékenység érdekében az alabbi felszerelések sziikségesek,
melyrél minden nevelési év utolsd — 1) gyermekek sziilei esetén az elsO - sziiloi értekezletén
tajékoztatjuk a sziiloket:

o valtoécipd a csoportszobai tartozkodashoz (jol szell6z6, megfeleld labtartast biztosito
labbeli),

o udvari jatszoruha €s cip0,

o testnevelés foglalkozashoz kényelmes ruha (rovidnadrdg, pold, kisldnyoknak lehet
dressz, tornacipd),

o egy-két valtas alsénemi és iddjarasnak megfeleld valtoruha,

o a gyermekek ruhdja és cipdje gyakran Osszecseréldodhet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozédsa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhaikat és
cipoiket,

o az ovodai tinnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges iinnepld, vagy egyéb
mas ruhazat (sziikségességérdl a sziiloket aktualisan tajékoztatjuk),

o a specidlis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés, vizhez szoktato szas, stb.) az
érintett sziil6k az adott szakemberrel egyeztetik,

o az oOvodai neveléshez nem sziikséges eszkozok behozatalat kérjiilk melldzni;
amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiikk bejelenteni, vagy atadni a
gyermekkel foglalkoz6 6vodapedagogusnak; értékes targyakért, behozott és viselt
¢kszerért — az dvoda dolgozoi nem vallalnak feleldsséget; az ékszerek eltlinése esetén
az 6voda nem tartozik kartéritési felelosséggel,

o a gyermekek gyodgyszert, pénzt, tlizgyujtd eszkozoket, telefont, vago-szard eszkozoket
az ovodaba nem hozhatnak,

o a szlldk gyermekeik részére az Un. ,befogadas-beszoktatds” ideje alatt személyes,
targyat (,,alvoka”, maci, stb.) behozhatnak,

o ¢év kozben kedvenc jatékeszkdz bemutatdsra behozhatd, de ha a jatékba is bevonjak,
akkor az 6vodai jatékeszkozokhoz hasonldan kezelendok (mindenki jatszhat vele a nap
folyaman), megrongéalodasuk esetén azonban az dvoda karfeleldsséget és kartéritést
nem vallal.

A gyermek az intézmény eszkozeit /jatékok, foglalkozasi, fejlesztéeszkdzok berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszertien hasznalhatja, arra vigyaznia kell.

Eletkoranak és fejlettségének megfelelden a napirendben és a hazirendben megfogalmazottak
szerint vegyen részt sajat kornyezetének ¢és az altal hasznalt jatékok, eszk6zok rendben
tartdsdban. Biztonsaga érdekében az dvodaban tartézkodasa ideje alatt végig 6vodapedagdgus
feliigyelete alatt all.
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Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat, babakocsikat az dvodaban a kijelodlt
helyen lehet tarolni, az intézménybe tilos behozni, drzésiiket az 6voda nem tudja biztositani,
igy megrongalddasuk, eltlinésiik esetén az intézményt karfeleldsség és kartérités nem terheli.

6.2. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

Az ovodasok viselkedésének alakitdsaban a jutalmazas targyi formait ritkan alkalmazzuk:
sportrendezvényeken, kozosségért végzett feladatok pl. udvarrendezésben, kertrendezésben
valo Onkéntes részvétel, rendezvényeken vald szereplés soran. Mindannyiszor figyelembe
vesszilk a gyermek Onmagihoz képest valo teljesitését, erdfeszitését. A jutalmazas eszmei
formaja mindennapi életiinkben naponta jelen 1év0 nevelési modszer. Tobbféle formaja van
verbalis és nonverbalis egyarant.

Tekintetvaltas, elismeré mosoly, érintés, simogatas, dicséret, buzditds, elismerés mind a
gyermek viselkedés pozitivumainak megerdsitésére szolgalnak.

- Az 6vodéban a jutalmazas eszkoze a dicséret, €s a pozitiv példaként allitas a csoport tarsak
elé.

6.3. A gyermek értékelésének rendje

-A gyermekek értékelését az Ovodapedagdgusok végzik a gyermek fejlédésének nyomon
kovetésérol késziilt feljegyzések és megfigyelések alapjan.

- Kiilonds gondossagot igényel a tankdteles kortak esete. Minden gyermek sziilgjével
egyénenként értékelik az o6vodapedagdgusok a gyermek iskoldra vald felkésziiltségét, a
megfigyelések tapasztalataira €s a nevelési tanacsado vizsgalati eredményére hivatkozva.

-A gyermek fejlodésével kapcsolatban a sziil6 egyetértésével, (nyilatkozat alairdsaval) az 6voda
a pedagogiai szakszolgélat szakembereihez fordulhat.

- A pedagogust a gyermekkel és csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot,
informdciot illetéen, amelyrdl a gyermekkel, sziilével vald kapcsolattartas sordn szerezett
tudomast titoktartasi kotelezettség terheli. E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszonya
megsziinése utan is hatdridé nélkiil fennmarad. E titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a
neveldtestiilet tagjainak egymds kozti, valamint a gyermekvédelmi jelzOrendszer tagjaival
torténd, a tanulo fejlodésével dsszefiiggd megbeszélésre.

- Az 6voda a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, latds-, mozgasfejlodésének eredményét —
sziikség szerint, de legalabb félévenként — rogziti. Rogziteni kell a gyermek fejlédését szolgald
intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.

6.4. A gyermekekkel kapcsolatos fegyelmez6 intézkedések elvei és formai

Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja, mint legfébb dokumentum kimondja: az 6vodai
nevelés feladata az érzelmi nevelés és a szocializdcid biztositdsa. Az 6vodas koru
gyermekjellemzd sajatossaga a magatartas €rzelmi vezéreltsége. A szocializacid szempontjabol
kiilonds jelentdségli a kozos élményekre €piild kozos tevékenységek gyakorlasa.

Az ovodai életet ugy szervezziik, hogy a gyermek erkolcsi tulajdonsagai: az egylittérzés, a
segitOkészség, az Onzetlenség, a figyelmesség, és akarati tulajdonsagai: 6nallosag, onfegyelem,
kitartas, feladattudat, szabalytudat kialakulasat eldsegitsiik.

A gyermeki magatartas alakuldsa szempontjabol modell értékii a felndtt tekintélyi személyek,
sziilok, 6vodapedagdgusok, nevelést, segité személyek viselkedése.

Pedagogiai munka az évodaban

Az dvodai élet, a jaték, a jatékba integralt tanulas megszervezése a szakmai kovetelményekben
megfogalmazott szinvonalon (Orszagos Ovodai Alapprogram, valamint a nemzetiség dvodai
nevelésének irdnyelve) a sziilok, valamint a fenntart6 igényei szerint torténik oly modon, hogy
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eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével, ellatasaval, gondozéasaval Osszefiiggd
feladatainknak. (Pedagdgiai Program)

Az 6voda teriiletére allatot behozni tilos.

Az 6vodaban terapiat segitd allatfelvezetd végzettségli szakember alkalmazhat pedagogiai €s
terapias célzattal, az eldirasoknak megfeleld igazolvannyal rendelkezd terapias kutyat. A
kutyanak rendelkeznie kell az eldirdsoknak megfeleld allategészségiligyi igazolasokkal.
/www.matesze.hu/ A gyermekek sziil6 beleegyezésével vehetnek részt a foglalkozasokon.

6.5. A gyermekek ruhazata az ovoddiban

A gyermekek ruhdi, cipdi a jellel ellatott 6ltozOszekrényben talalhatoak, ahol jellel ellatott
zsakban van a gyermekek személyes holmija. Az 61t6z6bdl elveszett ruhanemiiért az 6voda
anyagi felelosséget nem tud vallalni.

Biztonsagi megoldast a bejarati ajtok zarasaval kivanjuk megoldani 830 — 12%-ig és 13%°-15%ig

A zsdk és a benne 1év0 ruhazat tisztantartasa €s a gyermek apoltsaga a sziilé feladata. Ajanlott
valtoruhat tartalékolni. Valtocipd hasznélata kotelezd. A tornafelszerelésnek kiilon kis jellel
ellatott zsakban legyen kis trikd, zokni, rovidnadrag, és ha a valtoécipé nem megfeleld, akkor
tornacipd. A tornafelszerelés tisztan tartasa a sziil6 feladata.

A délutani pihenéshez a sziilo altal hozott takaro, lepedd, pizsama és kis szivacs parna
szlikséges jellel ellatva, melyet tisztitasra kéthetente haza kell vinni. Amennyiben tetvet és
serkét taldlunk a gyermek fejében, az egész agynemiit hazaadjuk moséasra és védonoi
igazolassal kezdheti meg Gjra az 6vodas napjait.

6.6. A gyermekek étkeztetése az ovodaban

Az ovoda ¢lelmiszer biztonsagi mindségbiztositas alapjan dolgozik (HACCP), amelynek
betartdsa mindenki szamdra kotelezd. A sziilok is csak szarmazési, vasarlasi helyet igazolo
szelvénnyel hozhatnak be barmi nemi ételt az 6vodéaba (pl. sziiletésnapra siiteményt).

Az 6voda haromszori étkezést — tizorai, ebéd, uzsonna - nytjt a gyerekeknek.

Kérjik, hogy az oOvoda teriiletén ne kinadljadk gyermekeiket édességgel, és egyéb
¢lelmiszerekkel.

Az 6vodai ellatas félnapos igénybevétele esetén, az uzsonnat a gyermekek megkapjak.

Az étkezések id6pontjai:

Reggeli: g+ - 930
Ebéd: 114 —12%
Uzsonna: 15% - 153

A Gyvt. 21/B. § (1) bek. a) pontja értelmében az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen
kell biztositani:

aa) ha a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilt,

ab) ha tartds beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartds beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

ac) ha a gyermek olyan csalddban ¢l, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fore jutd
havi jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér szja €s tb-jarulékkal
csokkentett 0sszegének 130%-at (328/2011. Kr. 6. melléklet szerinti nyilatkozat) vagy

ae) a gyermeket nevelésbe vették.

15




Gyali Tatika Ovoda -Hdzirend - 2025/2026. nevelési évtsl

Diétas étkeztetés

A hatalyos Kozétkeztetési rendelet szerint amennyiben a gyermek diétas étkeztetése nem
biztosithatd kozétkeztetés keretében, akkor a sziild (eldzetes irasbeli nyilatkozat alapjan) az
intézménybe behozhat, vagy rendelhet a gyermeknek megfeleld élelmet, melynek hiitését,
melegitését a szakmai eldirdsok betartasaval az intézménynek biztositania kell.

Be kell nyujtaniuk a gyermekétkeztetési nyilatkozattal egyidejiileg:
o rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény esetén a hatdsagi dontés masolata,

o tartés betegség, fogyatékossdg esetén a magasabb 0Osszegli csaladi potlék
megallapitasarol sz6l6 hatarozat masolata, ennek hianyaban tartds betegség esetén
szakorvosi igazolas, fogyatékossag esetén a szakértdi €s rehabilitacids bizottsag
szakvéleménye.

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az Ovoda feladata, mely
¢lelmiszerekbdl ételmintat koteles 48 o6ran at a hlitdben megdrizni. Barmely étellel szembeni
érzékenység esetén orvosi szakvélemény bemutatasa sziikséges.

O A hidnyzast 9.00-ig kérjiik jelezni, mert csak igy tudjuk a hianyzast figyelembe venni a
targynapon, ill. a kovetkezd napra. Abban az esetben, amikor a gyermek hidnyzik, de nincs réla
semmi informacionk, még két napig megrendeljiik szdmara az étkezést, és csak ezutan
mondjuk le.

[ A betegségbdl felgydgyult gyermek ovodai étkezési igényét a sziilo koteles bejelenteni.
Amennyiben ez nem torténik meg, emiatt a gyermek aznapi étkezése nem valik biztositottd, az
6vono nem tudja bevenni a gyermeket a csoportba.

0 A téritési dij Osszegét targyhdnapi munkanapokra vetitve szamoljuk, és Aatutalasos
rendszerben kérjik az Osszeg befizetését. Az el6z0 havi hidnyzasokat targyhonapban
tulfizetésként jovairjuk. A be nem jelentett hidnyzés esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére
nem tarthat igényt.

0 A gyermek oOvodai jogviszonyanak megsziinése esetén (6vodavaltds, iskolakezdés)
elszamolast készitiink a tényleges étkezési napok alapjan.

Az intézményi gyermekétkeztetés a gyermek betegsége, vagy akadalyoztatdsa esetén a sziild
kérésére elvihetd (12 ora és 13 Ora kozott) abban az esetben, ha a sziilo ezt tdrgynapon 10 6raig
jelzi az 6vodavezetd felé és ehhez a higiénias eldirasoknak megfeleld edényzetet biztosit.

7.1. Az ovodaba jarasi kotelezettség Nkt. 45§
Az Nkt. 45. § (1)-(2a) bek. szerint:

45. § (1) Magyarorszagon — az e torvényben meghatdrozottak szerint — minden gyermek
koteles az intézményes nevelés-oktatasban részt venni, tankotelezettségét teljesiteni.

(2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankdotelezettség teljesitése a tanév elsO tanitasi napjan kezdddik. A sziilé
kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig
ovodai nevelésben vehet részt. Sziiléi kérelem hidnyaban a gyermek tankdtelezettsége
megkezdésének halasztasat a gyamhatdsag is kezdeményezheti. A sziil, a gyamhatosag a
kérelmét legkésobb az iskolakezdés évének januar 18-dig nyujthatja be a felmentést
engedélyezd szervhez. Az eljards tligyintézési hatarideje Otven nap. A sziild kérelme
alatdmasztasdra kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét alatdmasztd Ovodai
dokumentumokat is. Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni, akkor csak szakértdi
bizottsdg rendelhetd ki. Ha a szakértéi bizottsdg a sziiléi kérelem benytjtasara nyitva allo
hatariddé eldtt a gyermek tovabbi egy nevelési évig Ovodai nevelésben torténd részvételét
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javasolja, a sziiléi kérelem benyujtdsara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskolaba Iépéshez
szlikséges fejlettséget kordbban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére
engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.
A birosag eljarasara alkalmazni kell a (6b)—(6f) bekezdésében foglaltakat.

(2a) Ha a felmentést engedélyezo szerv azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési évig
ovodai nevelésben valo részvételét, vagy a szakértdi bizottsag azért javasolja a tankdtelezettség
megkezdése aloli felmentésre irdnyuld kérelem benyujtasdra nyitva allo hataridé elott a
gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vald részvételét, mert a gyermek sajatos
nevelési igényl, vagy beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd, akkor a gyermek
szdmara az Ovoda a szakértoi bizottsag altal javasolt fejlesztéseken tal, a tankotelezettség
teljesitésének megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi, lelki és szocidlis érettség elérésére
iranyulo, az 6vodai nevelés idokeretébe agyazott célzott foglalkozasokat biztosit.

Az 6vodabdl valo tavolmaradas igazolasa EMMI rendelet 51. §
Beteg gyermek nem latogathatja az intézményt.

o 51. § (1) Ha a gyermek, tanul6 beteg, az orvos hatarozza meg, mely idészakban nem
latogathatja a nevelési-oktatdsi intézményt. Ha a gyermek, tanuld betegsége okan a
nevelési-oktatdsi intézményben eldirt megjelenési kotelezettségét nem tudja teljesitent,
azt a (2) bekezdés szerint lehet igazolni. Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek,
a tanuld beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl, tanuldtol valo elkiilonitésérdl, és
kiskorti gyermek, tanuld esetén a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek, a
tanuld sziileit. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett
tavollét pontos vagy — ha az orvosi igazolas a betegség befejezését megeldzden kertilt
kiallitasra — varhat6 id6tartamat is.

(la) Ha a nevelési-oktatasi intézmény kérésére a gyermek, tanuld betegség gyandja miatt
orvosi vizsgalaton vesz részt, a sziild vagy a tanulo kérésére ennek megtorténtét, valamint — ha
a gyermek, tanuld esetében az (1) bekezdés szerintiek nem 4llnak fent — azt, hogy a gyermek,
tanuld a nevelési-oktatasi intézményt latogathatja, az orvos igazolja.

rrrrrr

valamint a kollégiumi foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanuld6 — gyermek, kiskoru tanuld esetén a sziild irasbeli kérelmére — a
hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

b) a gyermek, illetve a tanuld beteg volt, €s azt az (1), valamint a (2a)—(2¢e) bekezdés szerint
igazolja,

c) a gyermek, a tanuld hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,

d) a gyermek ideiglenes o6vodai elhelyezésének, a tanuld ideiglenes vendégtanuloi
jogviszonyanak iddtartamat a 49. § (2b) bekezdése szerinti igazoldssal igazolja,

f) azt az orvos az (1a) bekezdés szerint igazolja.

(2a) Az (1) és az (la) bekezdésben foglalt esetben a mulasztast a gyermek, illetve a tanulod
kezelGorvosa, ennek hidnyaban a hadziorvosi, hdzi gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységrol
sz616 4/2000. (II. 25.) EiM rendelet 4. § (9) bekezdésében megjeldlt orvos igazolja.

(2b) Ha jogszabaly orvos igazoldsat koveteli meg arrdl, hogy a gyermek, illetve a tanulod
betegségét kovetden ismét egészséges, €s latogathatja a nevelési-oktatdsi intézményt, részt
vehet a foglalkozdsokon, az igazolast a gyermek, illetve a tanuld kezelorvosa, ennek
hidnyéaban jogszabalyban megjeldlt orvos igazolja.
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(2¢) A (2a) bekezdés szerinti orvos dont arrdl, hogy az orvosi igazolast a betegség milyen
stadiumaban allitja ki. Ha az (1) bekezdés szerinti igazolds varhat6 idétartamra szol, ugy a
mulasztast ezen idOpontig kell igazoltnak tekinteni. Ha a gyermek, illetve a tanuld az
igazolasban foglalt zard idépontot kdvetden beteg, ugy az (1) bekezdés szerint kell eljarni.

(2d) A hazirend eltér6 rendelkezése hianyaban a haziorvos vagy hazi gyermekorvos az orvosi
igazolast nem hiteles elektronikus forméban is tovabbithatja a sziild vagy a tanuld részére.
Kétség esetén a nevelési-oktatasi intézmény felhivja a sziilét vagy a tanuldt a hiteles igazolas
bemutatasara.

7.1.1. A tavolmaradas igazolasa
A gyermekek tavolmaradasanak okat a sziilonek be kell jelenteni

o A tankoteles, egészséges gyermek, tartds hianyzasat indokolt esetben az dvodavezetd
engedélyezheti.

o Ha a gyermek tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan, amely esetekben
jelen Hazirend 4.6.1. pontja szerint kell eljarni.

o A tankoteles gyermek kimaradasat a sziilonek be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke
melyik 6vodaba tavozik.

8.1. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabdlyok
[J Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat!

[ Betegség miatti hidnyzas esetén orvosi igazoldssal jarhat ismét 6vodaba a gyermek. Az
orvosi igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idétartamat
is. A fert6z0 betegséget (rubeola, bardnyhimld, skarlat, mdjgyulladas, tetli) a sziildnek
haladéktalanul jelenteni kell a csoport 6vodapedagdgusanak. Az intézmény a bejelentést
kovetden jelez a Gyali Jarasi Hivatal Jarasi Népegészségiigyi Intézete felé.

= Az 6vodai hianyzasokat orvosi igazolassal a KRETA rendszerbe feltoltve torténik,
melyet az intézmény rogzit a KRETA rendszerben. A sziil6i igazolasnak a hazirendben
meghatarozott 3 napos kereten beliil kell maradnia, 10 napos tavollét esetén, példaul
utazas miatt, kérelem benyujtasa sziikséges az igazgatdhoz. Hosszabb tavollét esetén
(sziinetek), az 6voda rogziti a sziiléi igazolasokat a KRETA rendszerbe.

[ Kérjiik a sziiloket, hogy a beteg, héemelkedéses, hanyo, hasmenéses gyermekiiket a
gyermekkozosség védelme érdekében tartsak otthon. Beteg, labadozd, gydgyszert szedd
gyermek bevétele nem lehetséges a tobbi gyermek egészségének megldrzése érdekében. A
nevelési év alatt betegség esetén, orvosi igazolds bemutatdsa torvény altal eldirt szabaly.
Amennyiben nincs igazolas, az 6vond kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Gyobgyszert 6vodaban nem adhatunk, kivétel allergia (pipa) és magas laz csillapitasara szolgalo
készitmények.

0 A felnétt teenddje baleset vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén:

- A gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikdzben a csoport feliigyeletét meg kell
szervezni.

- A baleset sulyossagatol fiiggden, ill. eszméletvesztés, lazgores esetén orvosrol gondoskodni
kell. (mentd, orvos kihivasa, elszallitas orvoshoz)

- Laz, hanyés, hasgorcs, hasmenés esetén az dvond értesiti a sziilét, hogy minél hamarabb
vigye el a kozosségbdl gyermekét. Ezutan a sziild gondoskodik az orvos felkeresésérdl.
Ebben az esetben a gyermek csak orvosi igazolassal térhet vissza a gyermekkozosségbe.
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[J Minden gyermek TAJ szamat kérjiik a csoportban megadni, valamint a sziilok munkahelyi,
¢s lakascimét, telefonszdmat, elérhetéségét. Kérjiik a valtozasokat, minden esetben jelezz¢k az
ovodapedagdgusnak.

Az agynemiit kéthetente a sziil kdteles hazavinni, majd tisztan visszahozni. Az 6vond/dajka
rendkiviili esetben ettdl eltérden is kérheti a fertdtlenitést (pl. bepisilés, betegség, fejtetvesség,
stb.)

> Rendszeres védonaoi ellatas

Negyedévente tisztasagi ellendrzést végez az illetékes védond. Amennyiben a rendszeres
ellendrzés ellenében is fejtetvet taldlunk, kihivjuk a védénét és minden gyermek fejét
megvizsgalja, Sziilot értesiti, ellendrzésre be kell vinni Ojra a védonohoz a gyermeket, aki
igazolast ad, arrdl, hogy a gyermek feje tiszta.

» Betegség esetén az ovoda és a sziilok feladata

Intézménylink mikodtetése sordn az Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont ¢€s illetékes jarasi
hivatal népegészségiigyi osztalya altal meghatarozott szabalyokat szigortian be kell tartani.

o Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartézkodhatnak!
o Fert0z0 betegség esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van.

o A gyermekek 6vodaba lépésekor — a jelentkezés soran — a sziildnek tajékoztatast kell
adnia gyermeke rejtett betegsége fel6l. Amennyiben ez késdbb jut az érintett pedagdgus
tudomasara, élhetlink az orvosi, pszichologusi kivizsgalas inditvanyozasaval.

o Az O6vodaban megbetegedd ldzas gyermeket a sziilének az értesitéstdl szamitott
legrovidebb idon beliil haza kell vinnie.

o Lazas, beteg, megfazott, gyodgyszert fogyasztd, ldbadozd gyermeket a sajat, és
Oovodastarsai egészségének védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az
ovodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa. Betegség utan az
o6vodapedagdgus csak orvosi igazolassal egylitt veheti at a gyogyult gyermeket.

o A gyermek betegség utan, akkor térhet visszaaz dvodéaba, ha legalabb 3 napja teljesen
tinetmentes.

o A tiinetmentesség feltétele a 14z, hasmenés, hanyas, kitités, hurutos panaszok, valamint
minden egyéb fert6zd betegségre utald tiinet megsziinése”

» Az ovoda biztonsdgos kiornyezete

Ntk. 46. § (3) bek b) pontja alapjan a gyermeknek joga, hogy a nevelési és a nevelési-oktatasi
intézményben, biztonsagban ¢és egészséges kornyezetben neveljék ¢és oktassdk, 6vodai
¢letrendjét, pihendidd, szabadidd, testmozgds beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

Melyeket a gyvermekeknek az 6vodaban torténo tartdozkodas soran be kell tartaniuk:

Gyermekeinkkel az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat, a
tevékenységeikkel egyiitt jaro veszélyforrasokat, a tilos €s az elvarhat6 magatartasformat az
6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirdndulasok és egyéb programok,
u) gyermek érkezését kovetden) ¢letkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfeleléen
ismertetjlik, melynek tényét és tartalmat dokumentaljuk.

» Az ovoda munkatdarsainak balesetvédelmi feladatai

Az o6vodai foglalkozasokra, bevihetd eszkdzokre vonatkozdan védoé-ovo eldirdsok
figyelembevételével vihetnek be altaluk készitett, hasznalt pedagogiai eszkdzoket. Ellendrizni
kell a biztonsagos hasznalatukat. A szabvanyoknak megfeleld eszkozok és felszerelések
vihetdk be a foglalkozéasokra.
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» Sziilok balesetvédelmi feladataik
Erkezéskor, tavozaskor tigyeljenek a bejarati ajtd, kapu zardsira a gyermekek biztonsaga

érdekében. Az dvoda barmely dolgozodjanak jelezheti a sziilo az altal észlelt balesetveszélyes
targyat, helyzetet.

Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszk6zok behozatalat lehetdség szerint kérjiik melldzni,
amennyiben erre sor keril, legyenek szivesek jelezni vagy atadni a gyermekkel foglalkozo
ovodapedagogusnak. Ertékes - ilyen jellegli targyakért, behozott és viselt ékszerért — az dvoda
dolgozdi nem tudnak feleldsséget vallalni. Alvashoz hasznalt targyakon kiviil ne hozzanak
jatékot a gyermekek részére, folyoson se helyezzék el, mert nem tudjuk biztositani az rzését.
Bekovetkezett karért, semmilyen formdban, indokkal nem teheti feleldssé a sziild az
intézményt. Kertiljék a draga ruha, cipd dvodai hasznalatat.

» Az intézményben a dohanyzas és szeszesital fogyasztasa tilos!
» Az dvoda teriiletén tigynoki és reklam tevékenység nem folytathato!

» Kereskedelmi tevékenység - helyi pedagogiai program csaladsegité funkcidjabol
eredden - alkalmanként szervezhetd.

Hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek szamon tartasat az 6vodavezetd végzi
¢s irdnyitja a gyermekvédelmi tevékenységeket. A gazdasagi ligyintézonél kell a hatdrozatokat
leadni. A csoportokban az 6vondk tartjak szdmon, és végzik a feladatukat. Az épiiletek
gyermekvédelmi feleldsei fogjak dssze az intézményben az 6vondk gyermekvédelmi munkajat.

Veszélyeztetettség esetén a - Csalad- és gyermekjoléti Szolgalattal vessziik fel a kapcsolatot.

> A sziilokkel vald kozos nevelési elvek kialakitasa.
» Egylittmiikodés.

Az 6vodaba jar6 gyermekeket arra neveljilk, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket,
szeressék €s fogadjak el pajtasaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, arulkodéssal,
erdszakossaggal oldjak meg. Ezen torekvésiink sikere érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket
az alapelveket erdsitsék gyermekeikben. Pl. Ne tegyenek a gyermek eldtt indulatos, negativ
megjegyzéseket méasok gyermekére, annak szarmazasara, az oOvodara, az ott dolgozdkra,
felnéttekre. Ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még ha el6z6 nap az On gyermekét is érte
esetleg sérelem.

Kapcsolattartas

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik,
sziikség van az igazi egylttmiikodésre, nyitottsagra, Oszinteségre.

Probléma, konfliktus, ellentét esetén keressék fel elsésorban az 6vonot, masodsorban az 6voda
helyetteseit, vezetdjét és veliikk kozdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet. A sziiloknek
lehetdségiik van ra — és igényeljiik - hogy az 6vodaban folyd pedagodgiai munka kialakitdsaban
a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék el6 a kozos gondolkodast.

Forumok:
- Szuloi értekezletek
- Jatszo délutanok

- Nyilt napok
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K6z06s rendezvények
Fogadoora (vezetdi, 6vondi)
Ovoénodvel torténd esetenkénti rovid megbeszélés.

Falitijsagon keresztiil: irasbeli tajékoztatok, szakmai ismeretterjesztés

Gyermekiik fejlodésével kapcsolatos informaciot csak a sajat ovondjiiktdl  kérjenek,
gondozassal kapcsolatos kérdéseikkel fordulhatnak a csoport dajkéjahoz is.

Kérjiik, hogy az o6vodapedagogust munkdja kozben hosszabb idére ne vonjak el a
gyermekcsoporttdl, mert balesetet idézhet eld, zavarhatja a nevelés folyamatat.

Kérjiikk a sziildket, mobiltelefonjukon se zavarjdk a pedagdgusok neveldmunkdjat. A
gyermekek kozott, a csoportszobaban mobiltelefont hasznalni nem lehet.

Az 6vodankba jaro gyermekek a sziilo kotelessége

©)

Gondoskodjon a gyermeke értelmi, esti érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit.

Biztositsa gyermeke szamdra az 6vodai nevelés keretében folyd, a gyermek tovabbi
¢letatjat meghatarozé foglalkozasokon valo részvételt.

Segitse elé gyermeke kozosségbe torténd beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozOsségi €let magatartasi szabalyainak elsajatitasat

Tartson rendszeres kapcsolatot a gyermekével foglalkozé 6vodapedagdgussal.
Miikddjon egyiitt az intézménnyel.

Kisérje figyelemmel, és segitse gyermeke folyamatos fejlodését.

Ervényesitse gyermeke jogait.

A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a sziikséges - iskolaérettségi,
szakértdi - vizsgalatokon.

Biztositania kell gyermekének az &vodapszichologusi vizsgalaton ¢és fejlesztd
foglalkozasokon wvaldo részvételét, ha a gyermekkel foglalkozd pedagdgus
kezdeményezésére a nevelbtestiilet erre javaslatot tesz.

Tartsa tiszteletben az 6voda vezetdi, pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat és
jogait, tiszteletet tantisitson irdntuk.

Ovodankban lehetdséget biztositunk a sziilok szamara: a sziilok joga: a sziilok jogaik
érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében, az intézmény miikodését, munkajat érintd
kérdésekben véleményezési, javaslattevd joggal rendelkeznek. A dokumentumok
nyilvanossagra hozésaval, és az intézmény, tdjékoztatasi kotelezettségével, valamint a
gyermekek adatainak kezelésével kapcsolatban a sziild1 szervezetet véleményezési jog illeti
meg.

A sziilé joga kiilondsen, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai
programjat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

o

Az intézmény milkddését szabdlyozd dokumentumokban foglaltak megismerésére
(Pedagogia Program, SZMSZ, Hézirend) és azok véleményezésére.

Gyermekeik fejlodésérdl, viselkedésérdl torténd folyamatos tajékoztatasra.
[rasbeli javaslataik kivizsgalasara és érdemben torténd megvalaszolasara.

Gyermekeik szdmdra a nevelési idon tal szervezett tevékenységekben torténd
részvételre.
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o Bekapcsolddasi és részvételi lehetdségre az 6voda €letébe.

o Sziildi szervezet 1étrehozasanak kezdeményezésére, valamint az abban térténé munka
vallalasara.

o Személyesen, vagy képviseldje altal részt vehet az érdekeit érintd dontések
meghozataldban, ezaltal 6vodank iranyitasaban.

o Gyermeke részére a torvényi eldirdsok szerinti fakultativ hit és valldsoktatés
megszervezésének kezdeményezésére.

o Az oOvoda az 6vodas gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon kdoveti, indokolt
esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgalat igénybevételét. Az 6voda a gyermek
értelmi, beszéd-, hallas-, 1atas-, mozgasfejlodésének eredményét — sziikség szerint, de
legalabb félévenként — rogziti. Rogziteni kell a gyermek fejlodését szolgald
intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.

o A szilld kérésére az Ovoda tajékoztatot készit a gyermek oOvodai fejlodésérdl, és
javaslatot tesz a gyermek tovabbi fejlodéséhez sziikséges intézkedésekre (a
tovabbiakban: fejlesztési javaslat). A fejlesztési javaslat elkészitését a sziilé az iskolaba
1épést megeldzd harom, illetve az iskola megkezdését kovetd hat hdnapon beliil kérheti.
A fejlesztési javaslatot az d6voda atadja a sziild6 Az intézmény vezetdje vagy a
pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen a foglalkozasokon.

Az 6voda altal biztositott szolgaltatasok igénybevételének rendje: déleltt folyaman, a beosztas
szerint, melyet a szakemberek allitanak Ossze, faliijsdgokon vannak a tdjékoztatds a sziilok
szamara. (logopédiai-, pszicholdgiai-, fejleszto-, gyogypedagogiai foglalkozas)

A hit és vallasoktatas igénybevételének rendje: év eleji felmérés utan, a hitoktatd beosztasa
szerint délel6tt folyaman.

A tdjékoztatds kérésének, az informacid hozzdjutdsdnak modja: vezetd-, pedagodgusok fogadd
orajan, idoegyeztetés vagy napkdzben sziikség szerint.

A vezetdvel valo kapcsolattartas rendje: fogadoorak, SZMK értekezletek, napi kapcsolat.
A beiskolazas, az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettség megallapitasanak eljarasrendje:

- Fejlettség megallapitd mérdlapok és feladatok alapjan, a gyermek fejlettségi szintjének
diagnosztikdja,

- Konzultéacio a fejlesztd és gydgypedagogussal, pszichologussal, logopédussal,

- Sziikség esetén sziildi hozzajarulassal, iskolaérettségi vizsgalat kérése. Sziildi1 igények
figyelembe vételével, janudrban sziiléi nyilatkozat kérése.

8.1. Sziiloi szervezet létrehozasa

Ovodankban miikédik Sziilsi Munka Kozosség, amely az 6vodaban a sziilsk jogaik
érvényesitése, kotelességilik teljesitése érdekében, az intézmény miikddését, munkajat érintd
kérdésekben véleményezési, javaslattevd joggal rendelkezd sziildi szervezetet.

A csoportokban 3 sziild a tagja, maguk valasztanak elnokot és kiilon szabalyzatuk van. Evente
két alkalommal az 6vodavezetd hivja Gssze az intézmény mitkodésérdl ad tajékoztatast, kéri ki
a véleményliket. Véleményezési jogait gyakorolja az intézmény dokumentumainak
elfogadasakor.

» Az 6voda helységeinek - sziil6k altal torténé - hasznalhatésaganak rendje

A pedagbgiai programunk kiildetésének megfelelve munkdnk fontos eleme a hozzank jard
gyermekek sziileinek, csalddtagjainak bevondsa az 6voda életébe, illetve a sziilok segitd
tdmogatdsa nevelési és egyéb vonatkozasokban. Ennek gyakorlata - a szokasostol eltéré modon
— fokozottabban igényli, €s lehetdvé teszi a sziilok gyakoribb dvodai jelenlétét.
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- A csoportok foglalkoztatd termei a rendelkezésre 4116 cipdvédék, vagy otthonrdl hozott
valtocipd hasznalataval.

- Az 6voda udvara.
- Lehetéség van kerékpartarolé hasznélatéra.
Panaszkezelés

Komolyabb probléma, konfliktus esetén mindenképpen keressék fel az 6vonét, illetve az évoda
helyetteseit, vezetdjét, és velilk kozisen probaljak megoldani a konkrét helyzetet. A sziiléknek
lehetOségiik van / és igényeljiik is/, hogy az 6vodaban folyé pedagogiai munka kialakitasaban a
megfeleld formakban aktivan részt vegyenek, dtleteikkel segitsék el6 a kozos gondolkodast. Az
Ovodavezetdnek frasban benyujtott panaszlevélre 15-napon beliil kap vélaszt a sziild.

Koszonjiik, hogy megtisztelte figyelmével ovodank hazirendjét. Reméljiik, hogy az Onok
segitségével sikeriil megvaldsitani a nevelési feladatainkat.

OVODANKBA JARASUK IDEJE ALATT SIKERES EGYUTTMUKODEST, ES SOK
OROMMEL ITT TOLTOTT NAPOT KiVANUNK!

o Torvényi valtozasok
o Fenntartéi hatarozatok, igények
o Neveldtestiileti igények

Modositasa: az 6vodavezetd hataskore a neveldtestiilet bevonasaval

Gyail, 2025. szeptember.01.

Igazgato
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Hazirend mellékletei

1. Mellékiet

DIABETESES gyermekek rosszulléte esetére specialis eljarasrend

A GYEREKEK IS LEHETNEK CUKORBETEGEK!"

www.szurikataalapitvany.hu

Alacsony vércukorszint (hypoglikémia, “hip6”)
Alacsony vércukorszint a 3,9 mmol/l alatti vércukorérték.

Veszélye minden inzulinnal kezelt cukorbeteg esetén fennall, sulyos esetben eszméletvesztést,
akar életveszélyes allapotot okozhat. Az enyhe vércukorkilengések a cukorbeteg hétkdznapok
részei. Sokszor még az egészen kicsi gyerekek is megbizhatoan képesek ezt jelezni. Egyéni, de
jellegzetes tiinetei vannak, melyeket id6ben felismerve és kdzbeavatkozva a komolyabb
rosszullét kikiiszobolhetd. Nagyon fontos, hogy a gyermek egyedi tiineteit ismerjiik, és idében
beavatkozva megeldzziik az eszméletvesztést.

Leggyakoribb okai:

e késve elfogyasztott, kimaradt vagy nem elegendd szénhidrattartalmu étel
e testmozgas

e t0l sok inzulin

Tiinetei:

e “mintha részeg lenne”

e sapadtsag, remegés, verejtékezés

e gyengeség, bizonytalansag

e a szokasostol eltérd fesziilt, ingerlékeny viselkedés, esetleg agresszid
¢ koncentracid-zavar

e hirtelen jott faradtsag

e koordinalatlan mozgés, szédiilés
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Mit tegyiink hypoglikémia esetén?

e Vércukormérést kivetden a mért vércukorértéknek megfeleléen, a sziilével egyeztetett
mennyiségben adjunk plusz szénhidratot a gyereknek (pl. 1-2 dl gyiiméleslé, cukros ital, par
szem szOlocukor, néhany szem keksz). A plusz elfogyasztott cukornak k&szénhetéen a
vércukorszintnek gyorsan, 10-15 perc alatt helyre kell allnia, és a tiinetek megsziinnek. Hogy
err6l megbizonyosodjunk, hypoglikémia utan fél-egy oOraval érdemes a vércukorszintet
visszamérni.

e A Glucagon nevii kit (készlet) - otthon hasznalatos - életmentd eszkdz, cukrot és glikkagon
nevii hormont tartalmazé injekcié, mely izomba beadva gyorsan és jelentésen emeli a
vércukorszintet, igy életmenté a nyelni mar képtelen, eszméletlen cukorbeteg szamara. A
gyermek tartézkodasi helyén, lehetdleg hiitében kell tarolni.

-
e Ha a gyerek nem tud nyelni, TILOS etetni-itatni a fulladasveszély miatt!
Magas vércukorszint (hyperglikémia) A magas vércukorszint a 10 mmol/l feletti ér
Mit NE tegyiink hypoglikémia vagy annak gyaniija esetén?
e Ne hagyjuk magara a gyereket!
¢ Ne késlekedjiink a beavatkozéssal!

Rossz kozérzetet okoz, de kozvetlen életveszélyt nem. Hosszd tavon ugyanakkor a kilengd
vércukorértékek karositjak az ereket, ezért keriilni kell a kivanatosnal magasabb értékeket.

Tiinetei:

e megndvekedett szomjusagérzet

e gyakori vizelési inger

e indokolatlan faradtsag, kimeriiltség
e homalyos latas

e zavartsag, koncentracidézavar

e szaraz, viszketo bor

e rossz kozérzet, fejfajas

e tartosan magas, fél-egy napot meghaladd, jelentés vércukorkilengés esetén hanyis,
gyomorfijdalom, acetonos lehelet, légszomj léphet fel.
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Mit tegyiink hyperglikémia esetén?

o Vércukormérést kivetden korrigaljunk, rendezziik a vércukorszintet, altalaban plusz inzulin
beadasaval. Az inzulinok kozott nagy kiilonbségek lehetnek, a korrekcio sziikségességérdl és
annak modjardl a sziilot kell megkérdezni. A vércukorszint rendezésében segit, ha ilyenkor
sokat iszik a gyermek (cukormentes italt: leginkdbb vizet vagy iires teat).

e Ha a gyermek zavart, erélkddve, sipolva vesz levegdt, lehelete aromas, kozérzete rossz,
haladéktalanul értesitsiik a sziiloket, gondviseloket! A vércukorszint rendezése mellett sokszor
orvosi beavatkozas is sziikséges.

o A megelézésére fontos figyelni, ezért sziikséges (tobbek kozt) a rendszeres vércukormérés.
Kiilondsen igaz ez inzulinpumpat hasznalé gyermekeknél, akiknél a pumpa nem vart technikai
problémaja viszonylag révid ido alatt inzulinhidanyos allapotot és meredeken emelkedd
vércukorszintet eredményezhet.

i.

A
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